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Prikaz ¢. 005/2018/0DDVO

] Cj:lénok 1.
UVODNE USTANOVENIA

1. Predmetom tohto prikazu je Uprava:

a) postupov organizacii v zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK (dalej len ,OvZP BBSK®) pri
zadavani zakaziek postupmi podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,ZVO")

b) prav, povinnosti a zodpovednosti OvZP BBSK, BBSK aich zamestnancov pri verejnom
obstaravani

OvZP BBSK su verejnymi obstaravatelmi v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) ZVO

BBSK vystupuje vo&i OvZP BBSK ako centralna obstaravacia organizacia (dalej aj ,COO")
podla § 15 ZVO.

4. BBSK a OvZP BBSK s povinné pri verejnom obstaravani postupovat’ podla aktualne platného
znenia ZVO, tohto prikazu, dalSich normativnych aktov a internych predpisov suvisiacich
s verejnym obstaravanim.

5. Verejné obstaravanie pre BBSK zabezpeduje vecne prislu$na organizaéna zlozka Uradu BBSK
v zmysle aktualneho platného Organizaéného poriadku BBSK (dalej ako oddelenie verejného
obstaravania, skratene ,O0VO*), pokial nie je v tomto prikaze uvedené inak.

] Clénok 2,
DEFINICIA ZAKLADNYCH POJMOV

1. Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla ZVO a tohto prikazu, ktorymi sa zadavaju
zakazky, koncesie a sutaze navrhov.

2. Zakazka na ucely ZVO atohto prikazu je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravate/mi alebo obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchadzalmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

3. Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kipa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkupenia; méze
zahfiat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

4. Zakazka na uskuto€nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

a) uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z €innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstaravania,

b) uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie stavby
alebo

c) uskutoCnenie stavby akymkolvek spésobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

5. Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zakazky uvedenej v odsekoch 3 a 4 tohto ¢l. prikazu.

6. Predpokladan&a hodnota zékazky (PHZ) sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
PHZ sa vo vSeobecnosti ur€uje na zaklade Gdajov a informécii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky. Ak Udaje podla predoSlej vety nie su k dispozicii, PHZ sa
urCuje na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom.

Podrobnosti k uréovaniu PHZ st uvedené v § 6 ZVO.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ziadatelom je OvZP BBSK.

Poziadavkou je ziadost o vykonanie verejného obstaravania pre zdkazky s predpokladanou
hodnotou rovnou alebo vy$88ou ako 50 000,- EUR bez DPH, pokial nie je vtomto prikaze
uvedené inak. Vzor poziadavky je prilohou €. 3 tohto prikazu

Planom verejného obstardvania je spoloény dokument, spracovavany kazdoro¢ne na
zéklade podkladov od jednotlivych ziadatelov. (dalej aj , plan VO*). Podrobnosti k planu VO
su uvedené v ¢l. 3. tohto prikazu.

Zjednoduseny sut'azny postup je postup zadavania zdkazky s nizkou hodnotou, ktory je
charakterizovany nasledovne:

- je realizovany prostriedkami elektronickej komunikacie podla § 20 ZVO,

- vyzva na predkladanie ponuk obsahuje minimalne Udaje v odporu€anej Strukture podla
vzoru uvedeného v prilohe €. 4 tohto prikazu

- vyzva na predkladanie ponuk je zverejnend v prislusnej sekcii na webovom sidle BBSK
a zaroven je zverejnena v informacénom systéme podporujucom prostriedky elektronickej
komunikacie, prostrednictvom ktorého sa postup zadavania zékazky realizuje:
https://josephine.proebiz.com

-vyzva na predkladanie ponuk sa zarovenil so zverejnenim zasiela prostrednictvom
prostriedkov elektronickej komunikéacie okruhu potencialnych zaujemcov/uchadzacov.

- vyzva na predkladanie ponuk méze byt doplnena sutaznymi podkladmi, pripadne dalSimi
dokumentmi potrebnymi na vypracovanie ponuky, ak si to predmet zakazky vyzaduje. Tieto
su zverejiiované a zasielané rovnakym spésobom ako vyzva na predkladanie ponuk.

Centralna obstaravacia organizacia (COO) na ucely ZVO je verejny obstaravatel, ktory
poskytuje centralizované &innosti vo verejnom obstaravani a ktory mébze poskytovat aj
podporné ginnosti vo verejnom obstaravani pre verejnych obstaravatefov. COO je pre ucely
tohto prikazu BBSK prostrednictvom OVO.

Centralizovana c¢innost’ vo verejnom obstaravani je nepretrzite vykonavana cinnost
zamerana na

a) nadobudanie tovarov alebo sluzieb uréenych pre verejnych obstaravatefov alebo
obstaravatelov alebo

b) zadavanie zakaziek alebo wuzatvaranie ramcovych dohdd uréenych pre verejnych
obstaravatelov alebo obstaravatelov.

Podporna €innost’ vo verejnom obstaravani je najma

a) poskytovanie technickej infrastruktury pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody,
zadavani koncesie alebo pri pouziti sutaze navrhov,

b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,

c) priprava a riadenie postupov verejného obstardvania v mene a na ucet verejného
obstaravatela.

Pre OvZP BBSK vykonava centralizované a podporné ¢innosti vo verejnom obstardvani BBSK
prostrednictvom OVO.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaCmi na strane druhej;
ramcova dohoda uruje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma €o sa tyka
ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky. Podrobnosti k ramcovym dohodam su
uvedené v § 83 ZVO.

Zoznam aktudlne platnych rdmcovych dohéd je zverejneny v prislusnej sekcii na webovom
sidle BBSK a je priebezne aktualizovany.

Dynamicky ndkupny systém je elektronicky postup zadavania zakaziek v rozsahu skupiny
alebo jej Casti podla slovnika obstaravania na tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su
bezne dostupné na trhu, ktory
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16.

17.

a) je vytvoreny na zadanie zakazky na ur¢ita dobu,

b) realizuje zadavanie zakazky a komunikaciu medzi verejnym obstaravatefom a uchadza¢om
alebo zaujemcom len elektronickymi prostriedkami a dokumentami v elektronickej podobe,

c) je poCas doby, na ktoru je zriadeny, bezodplatne pristupny pre vSetkych zaujemcov, ktori
splfiaju podmienky zaradenia do dynamického nakupného systému v fiom,

d) je dostupny na verejne pristupnom webovom sidle verejného obstaravatela alebo
obstaravatela alebo na inom webovom sidle.

Zoznam zriadenych dynamickych nakupnych systémov je zverejneny v prislusnej sekcii na

webovom sidle BBSK a na stranke https://josephine.proebiz.com a je priebezne aktualizovany.

OvZP BBSK v pripadoch uréenych tymto prikazom

a) nadobudaju tovary alebo sluzby od COO,

b) zadavaju zékazky na zaklade dynamického nakupného systému prevadzkovaného COO
alebo

c) zadavaju zdkazky na zéklade ramcovej dohody uzavretej COO

Dalsie zakladné pojmy st zadefinované v § 2 ZVO.

) Clanok 3. ]
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Zahrnutie zakaziek do planu VO je zakladnym predpokladom na riadne a véasné vybavenie
naslednych poZiadaviek.

Podkladom na spracovanie planu VO su zoznamy zékaziek od jednotlivych Ziadatelov (OvZP
BBSK) obsahujuce minimalne udaje v Struktare podla prilohy &. 2 tohto prikazu.

Plany VO predkladaju Ziadatelia na OVO do 30. oktébra predchadzajuceho roka (napr., do
planu VO na rok 2019 budu zahrnuté zakazky zaslané podla tohto odseku do 30.10.2018),
prostrednictvom funkcionality aplikacie Workflow:

https://workflow.proebiz.com/

OvZP BBSK zahrnie do planu verejného obstaravania vSetky predpokladané (t. j. planované)
zdkazky bez ohladu na ich financné krytie.

Drobné nakupy, vSeobecny material a podobné drobné vydavky (kazdodenné nakupy) sa do
planu verejného obstaravania zahrnu kumulovane za danu polozku na cely rok, v podrobnosti
podpoloZiek podla &lenenia rozpoctovej klasifikacie ekonomickej klasifikacie.

Plan VO mdézu Ziadatelia (OvZP BBSK) priebezne aktualizovat.

Clanok 4.
ZIADOST O VYKONANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA (POZIADAVKA)

Poziadavka sa predklada na OVO, ato elektronicky prostrednictvom funkcionality aplikacie
Workflow:
https://workflow.proebiz.com/

Minimalny obsah poziadavky je uvedeny vo vzore, ktory tvori prilohu €. 3 tohto Prikazu.
Ziadatelia su povinni
a) priebezne preverovat ucinnost’ uzavretych zmluv, ako aj potrebu uzavretia novych zmluyv,

b) predlozit poziadavku min. 6 mesiacov (nadlimitné a podlimitné zakazky), resp. 2 mesiace
(zdkazky s nizkou hodnotou) vopred, t. j. pred pozadovanym terminom na uzavretie
zmluvy,

c) spolu s poziadavkou predlozit aj vykonanu zakladna finanénu kontrolu (ako dbékaz
o finanénom kryti nakladov spojenych s predmetom zakazky) v pripade, ak ma byt
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predmetom zakazky tovar, sluzba alebo stavebné prace, ktoré nie st uvedené v registri
investicii.

Opodstatnenost’ kazdej poziadavky, nezahrnutej do planu VO, bude osobitne
posudzovana a schvalovana OVO.

Zakazky zadavané na zaklade poziadaviek realizuje OVO, pokial nie je vtomto prikaze
uvedené inak.

Clanok 5.
FINANCNE LIMITY A POSTUPY VEREJNEHO OBSTARAVANIA.

Z&kazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty. Aktualne platné finanéné limity pre zakazky su uvedené v prilohe €. 1 tohto prikazu.

Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach su
a) verejna sutaz,

b) uzSia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach su blizSie zadefinované v druhej
Casti v prvej hlavy a v druhej hlave ZVO.

3.

Pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel postupuje

a) podfa § 109 az 112 ZVO alebo podla § 113 az 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru,
uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu,

b) podla § 113 az 116 ZVO, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podla
pismena a)

c) podfa § 109 az 112 alebo podla § 113 az 116, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su potraviny
a ak ide o zakazku podfa odseku 2 (pozn. 8§ 108 ods. 2 ZVO, zakazky vyhradené pre
chranené dielne a chranené pracoviska)

Postupy vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zakazkach su blizSie zadefinované v § 108 az

116 zVO.

4. OvZP BBSK pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuju podla § 117 a podla
postupov uvedenych v tomto prikaze.

5. OVO na zaklade udajov z poziadaviek rozhodne o pouziti konkrétneho postupu verejného
obstaravania.

~ Clanok 6. )
POSTUPY PRI ZADAVANI ZAKAZIEK S NIZKOU HODNOTOU

1. OvZP BBSK a OVO pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou vo vSeobecnosti postupuju tak,
aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. OvZP BBSK aOVO zaroven postupuju tak, aby prioritne zohfadnili najma princip
hospodéarnosti a efektivnosti vychadzajuc pritom predovSetkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zékazky s nizkou hodnotou.

3. Pre ucely tohto prikazu sa zakazky s nizkou hodnotou €lenia podla predpokladanej hodnoty

nasledovne:
a) zakazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb s predpokladanou hodnotou nizSou
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ako 50 000,- EUR bez DPH,

b) zakazky na uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou nizSou ako 50 000,-
EUR bez DPH,

c) zakazky na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskuto&nenie stavebnych prac
s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$3ou ako 50 000,- EUR bez DPH.

Aktualne platné maximalne limity pre zakazky s nizkou hodnotou st uvedené v prilohe €. 1 tohto
prikazu.

4. Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 50 000,- EUR bez DPH

4.1. Vyber dodavatela realizuji OvZP BBSK vlastnymi kapacitami, pri€¢om si zvolia primerany
spbsob realizacie vyberu. Ako primerany spésob mdézeme prikladmo uviest’:

a) vyhlasenie verejného obstardvania zverejnenim vyzvy na svojej webovej stranke,

b) vykonanie prieskumu trhu na internete,

c) priame oslovenie niekolkych potencialnych dodavatelov predmetu zakazky,

d) zadanie zékazky cez elektronické trhovisko,

e) priamy nakup v najblizSej prevadzke a podobne.

4.2. OvZP BBSK pri zadavani zakaziek podla tohto odseku zohladnia v primeranej miere
lokalny aspekt, €ize budu uprednostiovat dodavatefov z daného regionu, pricom:
a) musia dodrzat principy verejného obstardvania, najma princip hospodarnosti, efektivnosti
a primeranosti,
b) uplatnenim lokalneho aspektu nesmie déjst’ k ohrozeniu stability dodavok tovarov, sluzZieb
alebo stavebnych prac a
c) uplatnenie lokalneho aspektu nesmie ist na ukor kvality dodavanych tovarov, sluzieb alebo
stavebnych préac.

4.3. V pripade, ak BBSK sam alebo prostrednictvom subjektu na to ur€eného zriadi socialny
podnik!, OvZP BBSK budi v zmysle podpory socialnej ekonomiky v primeranej miere zadavat
zakazky podla tohto odseku prednostne socialnemu podniku, v zavislosti od predmetu
podnikania socialneho podniku.

4.4. OvZP BBSK si mdzu postupy zadavania zakaziek podlfa tohto odseku formalizovat
vlastnymi internymi normativnymi aktmi.

4.5. Vyber dodavatela méze byt vykonany aj zadanim cez dynamicky nakupny systém,
zadanim cez ramcovu dohodu alebo na zaklade zjednoduSeného sutazného postupu, v takomto
pripade postupuju OvZP BBSK podla ¢l. 4 tohto prikazu, t.j. verejné obstaravanie zrealizuje
OVO. OVO si vyhradzuje pravo odmietnut zrealizovat zékazku, ato najmé z kapacitnych
dévodov.

5. Postup pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou na uskutoénenie stavebnych prac
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 50 000,- EUR bez DPH.

5.1. OvZP BBSK postupuju pri zadavani zakaziek, ktorych predmet nepodlieha stavebnému
konaniu (t. j. na zhotovenie predmetu zakazky sa nevyzaduje vydanie stavebného povolenia)
podfla odseku 4. tohto ¢lanku Prikazu, a to po splneni ohlasovacej povinnosti.

5.2. Ohlasovacia povinnost’ je definovana ako povinnost OvZP BBSK ohlasit umysel
realizovat zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou nizSou ako
50 000,- EUR bez DPH podla €l. VI. ods. 5.1. Prikazu (stavebné prace, ktoré nepodliehaju
stavebnému konaniu, t.j. sa na ich uskutoCnenie nevyZaduje vydanie stavebného povolenia).
Ohlasovaciu povinnost si OvZP spini tak, Ze oznami zamer vykonat’ verejné obstaravanie resp.

! Socialny podnik v zmysle § 5 zakona €. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socialnych podnikoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov
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umysel zadat zdkazku (v pripade priameho zadania) najneskdér 10 dni pred vyhlasenim
verejného obstaravania resp. pred umyslom zadat zakazku na Odbor regionalneho rozvoja,
dopravy a investicii BBSK (ORRDI BBSK) prostrednictvom e-mailu na kontaktni adresu
ohlasenia_ia@bbsk.sk. Prilohou oznamenia musia byt vSetky podklady pre verejné obstaravanie.
V pripade nezrovnalosti, napr. nesuladu s vydavkami schvalenymi v registri investicii,
nedostato¢né spracovanie technickych alebo zmluvnych podkladov a pod., ORRDI BBSK
pozastavi proces vykonania verejného obstardvania a vyzve OvZP BBSK na odstranenie
nezrovnalosti.

5.3. Vpripade, ak predmet zakazky podlieha stavebnému konaniu, t. j. na zhotovenie
predmetu zakazky sa vyzaduje stavebné povolenie, OvZP BBSK postupuju podla odseku 6.
tohto ¢lanku Prikazu.

6. Postup pri_zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
alebo uskuto€nenie stavebnych prac s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 50 000,- EUR bez DPH

6.1. Zakladnym predpokladom zadavania zakazky je dodrzanie postupu pri predkladani
poziadavky, zadefinovaného v €l. 4 tohto prikazu.

6.2. Vyber dodavatela vykona OVO:

a) zadanim cez dynamicky nakupny systém, ak je na predmet zdkazky v Case jej zadavania
zriadeny dynamicky nakupny systém alebo

b) zadanim cez ramcovla dohodu, ak m& BBSK na predmet zakazky v Case jej zadavania
platnd a uéinnu ramcovu dohodu,

C) zjednoduSenym sutaznym postupom, ak nie je mozné zadat zakazku podla pism. a) alebo
pism. b) tohto odseku,

d) inym primeranym spdsobom, ak nie je mozné zadat zakazku podla pism. a), pism. b) alebo
pism. c) tohto odseku.

7. O postupe zadavania kazdej zdkazky s nizkou hodnotou, ktora nebola zadana cez dynamicky
nakupny systém alebo ramcovl dohodu, vypracuje osoba, ktord ju zadavala zaznam, ato
bezodkladne po jej zadani. Zaznam je suCastou dokumentacie z postupu zadavania zékazky.
Vzor zaznamu zo zadavania zakazky je prilohou €. 5 tohto prikazu.

8. OvZP BBSK su povinné uverejnit v profile zriadenom na elektronickom ulozisku Vestnika
verejného obstaravania suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vySSimi
ako 5 000 EUR s DHP za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skon&eni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu zékazky, predmet zakazky a
identifikaciu dodavatela. Za plnenie tejto povinnosti je zodpovedné OvZP BBSK. V pripade
potreby, OVO poskytne sucinnost pri plneni tejto povinnosti.

9. Na zadavanie z&kaziek s nizkou hodnotou, ktoré su spolufinancované z finanénych
mechanizmov Eurépskeho spolocenstva, pripadne inych dotanych mechanizmov, sa vztahuju
pravidla a postupy pre zadavanie zékaziek upravené v dokumentoch vydanych poskytovatelmi
dotacie, ak také existuju a ak idi nad ramec povinnosti uvedenych v tomto prikaze.

10. Na zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych potreba vznikla v suivislosti
s mimoriadnymi udalostami, ktoré OvZP BBSK nemohol predvidat (najma v savislosti so
zivelnymi, humanitarnymi alebo ekologickymi katastrofami), sa pravidla a postupy upravené
v tejto smernici nevztahuju a OvZP BBSK postupuje podfa § 117 ZVO, povinnost' vypracovat
zaznam zo zadavania zékazky tymto nie je dotknuta.

11. Upozornenie!!!
Upozorfiujeme, ze aj na zakazky, ktoré realizuju OvZP BBSK vlastnymi kapacitami sa vztahuju

ustanovenia o zakladnej financnej kontrole. V pripade kapitalovych vydavkov je nevyhnutné,
aby tieto boli este pred za€atim verjného obstaravania uvedené v registri investicii, t.j. aby bolo
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zabezpecené ich finanéné krytie.

Clanok 7.
POSTUP PRI ZADAVANI PODLIMITNYCH ZAKAZIEK S VYUZITIM ELEKTORNICKEHO
TRHOVISKA, PODLIMITNYCH ZAKAZIEK BEZ VYUZITIA ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA
a NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Pri zadavani podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska, podlimitnych zakaziek
bez vyuzitia elektronického trhoviska a nadlimitnych zékaziek poskytuje OVO ako COO
podporné €innosti vo verejnom obstaravani pre OvZP BBSK.

2. Z&kladnym predpokladom zadavania zakazky je dodrzanie postupu pri predkladani
poziadavky, zadefinovaného v ¢l. 4 tohto prikazu.

3. OvZP BBSK mbzu realizovat zadavanie tychto zakaziek vlastnymi kapacitami alebo
prostrednictvom externého poskytovatela sluzieb verejného obstaravania. O takomto postupe
rozhodne po posudeni poziadavky OVO.

4. V pripade realizacie zakaziek prostrednictvom externého poskytovatela sluzieb verejného
obstaravania bude rozsah poskytnutia sucinnosti OvZP BBSK resp. OVO externému
poskytovatelovi sluzieb verejného obstaravania zadefinovany v mandéatnej zmluve medzi
externym poskytovatelom sluzieb verejného obstaravania a OvZP BBSK resp. BBSK.

) Clanok 8. ]
KVARTALNA SPRAVA O ZAKAZKACH

1. OvZP BBSK vypracuje suhrnna kvartalnu spravu o kazdej zakazke, ktoru realizovala
vlastnymi kapacitami bez ohladu na jej finanény limit za obdobie kalendarneho Stvrtroka a
do 30 dni po skon&eni kalendarneho S&tvrtroka ju zadle na OVO vo formate xIs./xlIsx.
prostrednictvom aplikacie Workflow.

2. Drobné nakupy, vSeobecny material a pod. drobné vydavky (kazdodenné nakupy) sa do
kvartalnych sprav zahrnu kumulovane za danu polozku za prislusny kvartal, podla €lenenia
rozpoCtovej klasifikacie ekonomickej klasifikacie v podrobnosti podpoloziek. V pripade
kumulovanych poloZiek nie je potrebné v kvartalnych spravach vypifat stipce ,zmluvny
partner a ,podpis zmluvy.*

3. Vzor kvartalnej spravy je prilohou €. 6 tohto prikazu.

] Clanok 9.
OSOBITNE PODMIENKY NA UZAVRETIE ZMLUVY

1. Zavazkovy vztah je pravny vztah medzi OvZP BBSK a jednym alebo viacerymi
uchadzacmi, ktory moéze byt zaloZeny objednavkou, zmluvou alebo ramcovou dohodou (dalej
len ,zmluva®) v stlade so ZVO a tymto prikazom.

2. Zmluva upravuje zavazkoveé vztahy medzi OvZP BBSK a jednym alebo viacerymi uspesSnymi
uchadzacémi v sulade s ustanoveniami Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika alebo
inych relevantnych pravnych predpisov SR.

3. Objednavka je zavazkovy vztah, ktory méze vzniknut na zaklade ustanovenia dohodnutého
v zmluve alebo v ramcovej dohode, v ktorom sa Specifikuje predmet, mnozstvo, cena, termin
dodéavky a pod.

4. Zadanie zakazky, ktorej predmet je spolufinancovany z finanénych mechanizmov Eurdpskeho

spoloCenstva, podlieha odporucaniu a schvaleniu prislusnymi institiciami a organmi Eurdpskej
anie.
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5. OvZP BBSK nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost
zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov
verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora, okrem rdmcovych dohéd, ktoré uzatvaraju s
OvZP BBSK vylu¢ne dvaja alebo viaceri uchadzadi, ktori su fyzickymi osobami a ktora sa tyka
poskytovania sluzieb.

6. Za uzatvorenie zmluvy s uspeSnym uchadzaCom ajej zverejnenie na CRZ BBSK je
zodpovedna OvZP BBSK. Ak je to potrebné, OVO poskytne OvZP BBSK sucinnost potrebnu
na riadne a v€asné uzavretie zmluvy s uspednym uchadzadom.

Clanok 10.
DOKUMENTACIA Z VEREIJNEHO OBSTARAVANIA

1. OvZP BBSK ma ako verejny obstaravatel povinnost zdokumentovat' cely priebeh verejného
obstaravania s dérazom na preskumatelnost rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach
verejného obstaravania (vratane spésobu uréenia PHZ), bez ohladu na pouzité prostriedky
komunikacie. Na tento ucel eviduje kompletnd dokumentéciu zo zadavania nadlimitnych
zékaziek a podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska, ktori uchovava pat
rokov odo dfia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ak osobitny predpis
neustanovuje inak.

2. Rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovava OvZP BBSK pocas
celej doby jej trvania.

3. \Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty z postupu zadavania zékaziek
s nizkou hodnotou a podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska a uchovava ich
pat rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

4. Vzmysle § 39 ods. 3 zakona ¢&. 292/2014 Z.z. o prispevku poskytovanom z eurépskych
Strukturalnych a investiCnych fondov a o zmene a doplneni niektorych zékonov (dalej len
zékon o ESIF), prijimatel a partner st povinni uchovavat v originali kompletni dokumentaciu
tykajucu sa verejného obstaravania, do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto datume, ak do
31. decembra 2028 nedoSlo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatelom a
prijimatefom podla § 41 az 43 zakona o ESIF a v sulade so zmluvou alebo rozhodnutim podla
§ 16 ods. 2 zakona o ESIF.

5. Za kompletnost dokumentacie z verejného obstaravania je zodpovedna osoba, ktora verejné
obstaravanie realizovala.

6. BBSK odporuca, aby OvZP BBSK mali pisomne zdokumentovany priebeh kazdej jednej nimi
zadavanej zakazky vratane postupu pri urCeni predpokladanej hodnoty zakazky, a to za
ucelom pripadnej kontroly postupu zadavania tychto zakaziek zo strany vecne prisludnych
ingtitucii (Utvar hlavného kontroléra BBSK, Urad pre verejné obstaravanie, Najvy$si kontrolny
urad a pod.). Pri drobnych nakupoch, vSeobecnom materidly a podobnych drobnych
vydavkoch (kazdodennych nakupoch) sa odporu€a vytvarat kumulativne zaznamy vo
frekvencii a v rozsahu ur€enom internymi pravidlami OvZP BBSK.

Clanok 11.
PRECHODNE USTANOVENIA

1. Do nasadenia aplikacie na =zasielanie poZiadaviek, planov verejného obstaravania
a kvartalnych sprav Workflow budu OvZP BBSK pinit povinnosti zasielat predmetné
dokumenty podla prisluSnych ustanoveni Prikazu ¢. 002/2018/ODDFIVO.

2. O datume nasadenia a spustenia aplikacie Workflow budd OvZP BBSK informované
v dostatoénom &asovom predstihu.
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3. Tento Prikaz sa vztahuje aj na verejné obstaravania, ku ktorym boli poZiadavky na ich
realizaciu zaslané na OVO pred nadobudnutim platnosti tohto Prikazu.

) Clanok 12.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento prikaz sa vydava na dobu neurcitu. Tento prikaz nadobuda platnost driom jeho podpisu
a ucinnost’ dna 3.8.2018.

2. Neoddelitelnou sucast'ou tohto prikazu su nasledovné prilohy:

Priloha ¢. 1 — Aktualne platné finan&né limity

Priloha €. 2 — Zoznam zakaziek pre plan verejného obstaravania

Priloha €. 3 — Vzor zZiadosti o vykonanie verejného obstaravania (poziadavky)

Priloha ¢. 4 — Odporucana Struktira vyzvy na predkladanie ponuk pre zakazky s nizkou hodnotou
Priloha €. 5 — Vzor zdznamu zo zadévania zakazky s nizkou hodnotou

Priloha €. 6 — Vzor kvartalnej spravy o zakazkach

Zmeny v tomto prikaze je mozné vykonat len formou pisomného a o€islovaného dodatku.
Tento prikaz je zavazny pre vSetkych zamestnancov OvZP BBSK. Tymto prikazom sa rusi

Prikaz ¢. 002/20180ODDFIVO upravujuci postupy a procesy pri zadavani zakaziek podla
zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej posobnosti

Banskobystrického samospravneho kraja, ucinny odo dna 01.04.2018.

Vypracoval:
Banské Bystrica 02.08.2018
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